
माहिती अहिकार अहिहियम २००५ कलम ४ (१) (ख) (एक) 
संचालक, मृदसंिारण व पाणलोट क्षते्र व्यवस्थापि, कृहि आयुक् तालय, मिाराष्‍ट र 
राज् य, पणेु-१ या साववजहिक प्राहिकरणाच् या कामांचा आहण कतवव् याचा तपहिल 

 

१ साववजहिक प्राहिकरणाच ेिाव संचालक, मृदसिंारण व पाणलोट क्षते्र व्यवस्थापि,  
कृहि आयुक्तालय, मिाराष्‍ट र राज् य, पणेु-411001  

२ साववजहिक प्राहिकरणाच ेिाव सहसंचालक, मृदसधंारण व पाणलोट क्षेत्र व्यवस्थापन,  
कृषि आयुक्तालय, महाराष्‍ट र राज् य, पणेु-411001  

३ संपूणव पत् ता  जुनी मध्यवती इमारत, दुसरा मजला, पणेु-411 001 

४ कृहि उपसंचालक  कृहि उपसंचालक  (मृद-1) 

    कृषि उपसंचालक  (मृद-2) 

    कृषि उपसंचालक  (मृद-3) 

    कृषि उपसंचालक  (मृद-4) 

    कृषि उपसंचालक  (मृद-5) 

    कृषि उपसंचालक  (मृद-7) 

५ कायवकक्षा राज्य स्तरावरुन  प्राप्त होणा-या प्रकरणांवर काययवाही करणे.  

६ िोरणे मृदसंिारण व पाणलोट क्षेत्र व्यवस्थापि हवियािी संबंहित 
योजिांची अंमलबजावणी करणे,संहियंत्रण करणे. 

७ प्रत् यक्ष कायव राज् यस् तरावरुि मृदसिंारण व पाणलोट क्षते्र व्यवस्थापि 
हवकास कायवक्रमाची यिस् वी अंमलबजावणी करण् यासाठी 
आवश् यक ते कामकाज करणे.  

८ स् थावर मालमत् ता (येथे तुमच् या 
प्राहिकरणाची जमीि, इमारत 
इत् यादींचा तपहिल द्यावा)  

  कृषि षवभाग, महाराष्‍टर शासन   
१) भमूापन क्रमांक-1169, क्षते्र १२४३ चौ.मी. (अस्स्तत्वातील 
इमारती),   (फेरफार क्रमाकं-4240)                                                                                 
2) भमूापन क्रमांक-2300, पकैी स.न.53/अ/1/1, 23500 
चौ.मी. (अस्स्तत्वातील इमारती), (फेरफार क्रमांक- 4239)                                   

९ प्राहिकरणाच् या सरंचिेचा तक् ता  सोबत जोडला आिे. 

१० कायालयाची वळे आहण दूरध् विी 
क्रमांक  

सकाळी ०९.४५ ते साय.ं ०६.१५ 

दूरध् विी ०२०-26055322  

ई-मेल-jdasoil2020@gmail.com 

११ साप् ताहिक सुट्टी आहण हविेि 
सेवांचा कालाविी  

िासकीय हियमािुसार  

 



संरचिेचा तक् ता 
(सोबत जोडला आिे.) 

माहिती अहिकार अहिहियम २००५ कलम ४ (१) (ख) (दोि)  
अहिकारी व कमवचारी यांचे अहिकार व कतवव् ये  

अ.क्र. अहिकार पद  अहिकार आहण कतवव्ये  
१ संचालक 

मृदसंिारण व 
पाणलोट क्षेत्र 
व्यवस्थापि 

 मृद सिंारण, पाणलोट क्षते्र व्यवस्थापि, भहूवकास, कृहि अहभयांहत्रकी व आदिव 
गांव योजिांच्या कायववािी  संबंिीत  हवभाग  प्रमुख  म्िणुि काम  पिाणे.राज्य, कें द्र  
व इतर िासकीय  हवभागांिा वळेोवळेी आवश्यक ती महिती तत्परतेिे परुहवणे.  
हवभागामार्व त राबहवण्यात यणेा-या सवव योजिाचंी वळेोवळेी झालेली प्रगती तसचे 
मित्वाच्या घडामोडीची माहिती मा.आयकु्त कृहि यांिा सादर करणे. 

२ स्स्वय सहाय्यक संचालक (मृसं) यांचे श्रुतलेखिाचे काम करणे,  गोपहिय पत्र व्यविार पिाणे. 
प्राप्त दुरध्विी / रॅ्क्स इ.च े काम पिाणे, मा. सचंालक (मृसं) यांिी हदलेल्या 
हिदेिाप्रमाणे कामकाज पिाणे.  

३ लघुलेखक 
षनम्नश्रेणी 

मा.संचालक (मृसं) यांची दौरा दैिंहदिी तयार करणे, प्रवास भत्त ेहबले तयार 
करणे, दुरध्विी, वािि हवियक लॉग बुक व िोंदी घेणे. सगंणकावर टंकलेखि 
करणे.मा.संचालक (मृसं) यािंी वळेोवळेी हदलेल्या हिदेिाप्रमाणे कामकाज पार 
पाडणे. 

४ वाहनचालक  िेमुि हदलेल्या वाििावर वािि चालक म्िणिु कामकाज पार पाडणे. वािि 
सुस्स्थतीत ठेवणे व वाििाच्या अिुिंगािे असणारी सवव कामे योग्यहरत्या पार 
पाडणे. 

५ नाईक  मा.संचालक (मृसं) याचंे बलेवर थांबणे, हवभागा अहििस्त वगव 4 कमवचा-यांच े
कामावर हियंत्रण ठेवणे.सार्सर्ाई, कायासिातील हपण्याच्या पाण्याची व्यवस्था, 
सवव कायासिातील सार्सर्ाई व त्याअिुिंगािे इतर सवव कामकाज पार पाडणे.  

६ षशपाई  मा. संचालक (मृसं) व स्स्वय सिाय्यक यांचे कक्षातील सार्सर्ाई व्यवस्थीतहरत्या 
करणे. हपण्याच ेपाणी भरणेव वळेोवळेी सांहगतलेली कामे करणे. कृहि सिसंचालक 
(मृसं) याचंेकडील वगव 4 कमवचा-यांच्या रजेच्या कालाविीमध्ये त्यांचे कक्षातील व 
स्वीय सिाय्यक यांच ेकक्षातील कामकाज पार पाडणे.  

 

 

 

 

 

 



माहिती अहिकार अहिहियम २००५ कलम ४ (१) (ख) (दोि)  
अहिकारी व कमवचारी यांचे अहिकार व कतवव् ये  

 

अ.क्र. अहिकार पद  अहिकार आहण कतवव् ये  
१ सहसंचालक           

(मृदसंधारण व 
पाणलोट क्षेत्र 
व्यवस्थापन)  

संचालक (मृ.सं.व पा.क्ष.ेव्य.) यांिा मृद संिारण, पाणलोट क्षते्र 
व्यवस्थापि, भहूवकास संदभात मदत करणे.सवव योजिांचा वार्षिक 
कायवक्रम तयार करुि हवत्तीय अंदाजपत्रकीय अिुदािाची मागणी 
िासिास कळहवणे.हजल्िा व हवभागीय स्तरांिा अिुदािाचे हवतरण 
करणे. हजल्िा व हवभागीय स्तरांिा कामाच ेलक्ष्य ठरवूि देणे, संहियतं्रण 
करणे व झालेल्या कामाचा व खचाचा माहसक आढावा घेणे हवभागाच्या 
दरसूचीस मान्यता देणे. 

२ लघुलेखक उच्चश्रेणी कृहि सिसंचालक (मृसं) याचंी दौरा दैिंहदिी तयार करणे, प्रवास भत्त े
हबले तयार करणे, दुरध्विी, वािि हवियक लॉग बुक व िोंदी घेणे. 
श्रुतलेखि घेणे, संगणकावर टंकलेखि करणे. कृहि सिसंचालक (मृसं) 
यांिी वळेोवळेी हदलेल्या हिदेिाप्रमाणे कामकाज पार पाडणे.  

३ वाहनचालक िेमुि हदलेल्या वाििावर वािि चालक म्िणुि कामकाज पार पाडणे. 
वािि सुस्स्थतीत ठेवणे व वाििाच्या अिुिंगािे असणारी सवव कामे 
योग्यहरत्या पार पाडणे.  

४ नाईक कृहि सिसंचालक (मृसं) याचंे बेलवर थांबणे, हवभागा अहििस्त वगव 4      
कमवचा-यांच े कामावर हियतं्रण ठेवणे. सार्सर्ाई, कायासिातील 
हपण्याच्या पाण्याची व्यवस्था, सवव कायासिातील सार्सर्ाई व 
त्याअिुिंगािे इतर सवव कामकाज पार पाडणे.  

५ षशपाई कृहि सिसंचालक (मृसं) व स्स्वय सिाय्यक याचंे कक्षातील सार्सर्ाई 
व्यवस्थीतहरत्या करणे. हपण्याचे पाणी भरणे, व वळेोवळेी सांहगतलेली 
कामे करणे. मा. संचालक (मृसं) याचंेकडील वगव 4 कमवचा-यांच्या रजेच्या 
कालाविीमध्ये त्याचंे कक्षातील व स्वीय सिाय्यक यांचे कक्षातील 
कामकाज पार पाडणे.   

 
 
 
 



माहिती अहिकार अहिहियम २००५ कलम ४ (१) (ख) (िउ़़़़)  
अहिकारी व कमवचारी यांचे अहिकार व कतवव् ये  

कायासन- सदूुर सवंदेन 
अ.क्र. अहिकार पद  अहिकार आहण कतवव् ये  

1 तंत्र अषधकारी  
 (सुदूर सवंदेन )  

हडहजटल व्िीलेज मॅप, डीपीआर करीता मागणी प्रमाणे पाणलोटाच े मॅप 
तयार करणे, सॉफ्टवअेर, इन्र्ॉरमेिि हसस्टीम, िाडववअेर, संबंहित 
प्रहिक्षण, कायासिातील कामावर हियंत्रण पयववके्षण.  

2 कृषि अषधकारी-1  हडहजटल व्िीलेज मॅप तयार करणे, डीपीआर करीता मागणीप्रमाणे 
पाणलोटाच े मॅप तयार करणे, सॉफ्टवअेर देखरेख, इन्र्ॉरमेिि 
हसस्टीम, िाडववअेर, बठैका.  

3 कृषि पययवके्षक डीपीआर करीता मागणीप्रमाणे पाणलोटाचे मॅप तयार करणे, प्रहिक्षण, 
िाडववअेर/सॉफ्टवअेर खरेदीची कायववािी, कृहत आराखडा तयार करणे, 
अिुदाि वाटप. 

4 कृषि सहाय्यक िकाि े दरपत्रक/माहसक अिवाल, कृहि आराखडा/आिुदाि/माहसक 
अिवाल, मागवदिवक सूचिा, उपयोहगता प्रमाणपत्र, बठैकीची माहिती 
तयार करणे.  

५ षलपीक टंकलेखक  आस्थापिा हवियक कामकाज, जडसंग्रि िोंदविी, अिुदाि/खचव/ 
हवतरण िस्ती, आवक-जावक िोंदविी, िालचाल इतर िोंदविया, 
हविािसभा/ हविािपहरिद, तारांहकत / अतारांहकत प्रश्न िोंदविी 
पत्रव्यविार, माहितीचा अहिकार, गोपिीय अहभलेख, स्टेििरी, 
हवहियोजि लेखे, न्यायालयीि प्रकरणे व इतर संहकणव हविय.  

६ षशपाई  कायासि उघडणे बंद करणे, कायासिातील सार्सर्ाई 
(तंअ/कृअ/कक्ष), पाणी भरणे (तंअ/कक्ष याचंे दालिातील), िस्तींची 
िालचाल, झेरॉक्स करणे/टपाल देणे-आणणे, वहरष्‍टठािंी सांषगतलेली 
इतर कामे.  

 



 
माहिती अहिकार अहिहियम २००५ कलम ४ (१) (ख) (दोि)  

अहिकारी व कमवचारी यांचे अहिकार व कतवव् ये  
कायासन-मृद-1 
अ.क्र. अहिकार पद  अहिकार आहण कतवव् ये  

१ कृषि उपसंचालक    
(मृद-1)   

राष्‍टरीय पाणलोट हवकास कायवक्रम, सामाईक मागदिवक सचुिा 2008, 
राज्यभमुी उपयोग मंडळ, पाणलोट हवकास चळवळ कायवक्रम, पाणलोट 
यिोगाथा, क्षारपड व चोपि जहमि व्यवस्थापि, मुलस्थािी मृद व 
जलसंधारण  कायवक्रम, सॉफ्टवअेर, इतर आस्थापिा हवियक, 
आकािवाणी व दूरदिवि.  

२ तंत्र अहिकारी राष्‍टरीय पाणलोट हवकास कायवक्रम, सामाईक मागदिवक सचुिा 2008, 
राज्यभमुी उपयोग मंडळ, पाणलोट हवकास चळवळ, कायवक्रम, पाणलोट 
यिोगाथा, क्षारपड व चोपि जहमि व्यवस्थापि, मुलस्थािी मृद व 
जलसंिारण कायवक्रम, सॉफ्टवअेर, इतर आस्थापिा हवियक, योजिेच े
सहियतं्रण, मुल्यमापि, पयववके्षण.  

३ कृषि अषधकारी-1 राष्‍टरीय पाणलोट हवकासकायवक्रम, सामाईक मागदिवक सुचिा 2008, 
सॉफ्टवअेर हियंत्रण, माहितीचा अहिकार, इतर अिुिंहगक हविय. 

४ कृषि अषधकारी-2 राज्यभमुी उपयोग मंडळ, पाणलोट हवकास चळवळ कायवक्रम, पाणलोट 
यिोगाथा, क्षारपड व चोपि जहमि व्यवस्थापि, मुलस्थािी मृद व 
जलसंिारण कायवक्रम, इतर आस्थापिा हवियक, आकािवाणी व 
दूरदिवि. 

५ कृषि पययवके्षक सामाईक मागवदिवक सूचिा 2008, स्वयंसेवी संस्था पत्रव्यविार, आढावा 
बैठकीचे कामकाज, राष्‍टरीय पाणलोट हवकास कायवक्रम, िॉलेज पोटवल.  

६ सहाय्यक अषधक्षक मिाराष्‍टर राज्य जलसिंारण सल्लागार पहरिद पत्रव्यविार/बकँ खाते 
कामकाज, आस्थापिा हवियक सवव, माहितीचा अहिकार, अहभलेख 
वगीकरण, न्यायालयीि प्रकरणे, हवहियोजि लेखे, दप्तर तपासणी, 
ऑहडट हवियक कामकाज, मृदसंिारण हवभागाची स्टेििरी व जडसंग्रि 
िोंदविी. 

7. वषरष्‍टठ षलपीक-1 राष्‍टरीय पाणलोट हवकास कायवक्रम हवियक कामकाज-प्रकल्प आराखडे, 
वकव प्लॅि, जीएि स्टेटमेंट, समायोजि अिवाल, उपयोहगता प्रमाणपत्र.  

8 वषरष्‍टठ षलपीक-2 मुलस्थािी मृद व जलसंिारण कायवक्रम, आकािवाणी व दूरदिवि, 
िेतकरी माहसक, हवहियोजि लेखे, पाणलोट हवकास चळवळ, अिुदाि 
हवतरण व अिुिंहगक पत्रव्यविार, कृहि आराखडा. 



अ.क्र. अहिकार पद  अहिकार आहण कतवव् ये  
9 षलपीक टंकलेखक-1 इंग्रजी/मराठी टंकलेखि, सॉप्टवअेर पत्रव्यविार, माहितीचा अहिकार, 

कृहि अहिकारी 1 याचंेकडील हवियांच्या िस्ती िाताळणे 

10 षलपीक टंकलेखक-2 इंग्रजी/मराठी टंकलेखि, मृद 1 ची स्टेििरी, जडसंग्रि िोंदविी,  कृषि 
अषधकारी-2. यांचकेडील षवियांच्या नस्ती हाताळणे. 

11 षलपीक टंकलेखक-3 आवक-जावक, िोंदविी ठेवणे, िासहकय/अिविासहकय पत्रव्यविार 
िोंदविी, हविािसभा/हविािपहरिद,ताराककत/अतारांहकत प्रश्न िोंदविी, 
माहितीचा अहिकार िस्ती, अहिकारी/कमवचारी य-ेजा िोंदविी, गोपिीय 
अहभलेख िोंदविी, आस्थापिा हवियक टंकलेखि, आस्थापिा हवियक 
हियहमत अिवाल. 

12 अनुरेखक-1 रापाहवका च ेमाहसक प्रगती अिवाल-सकंलि करणे,कृ.अ. 1 याचंेकडील 
योजिांच ेमाप्रअ प्राप्त-पाठपरूावा, बठैकीची माहिती 

13 अनुरेखक-२ राज्यभमूी उपयोग मंडळ कायवक्रम अंमलबजावणी, क्षारपड चोपि जहमि 
हवियक पत्रव्यविार, तांत्रीक माहितीचे सकंलि, कृ.अ. 2 याचंेकडील 
योजिांच े माप्रअ प्राप्त करणे/संकहलत करणे व बठैकीची माहिती, 
पाणलोट यिोगाथा,अहिकारी/कमवचारी वयैस्क्तक िस्ती. 

14 षशपाई कायासि उघडणे/बंद करणे, कायासिातील सार्सर्ाई (कृउस/ंतं.अ./ 
कक्ष), पाणी भरणे (कृउसं/तंअ/कक्ष यांच े दालिातील), िस्तीची 
िालचाल, झेरॉक्स करणे, वहरष्‍टठािंी सांहगतलेली इतर कामे, झेरॉक्स 
काढणे/टपाल देणे-आणणे.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



माहिती अहिकार अहिहियम २००५ कलम ४ (१) (ख) (दोि)  
अहिकारी व कमवचारी यांचे अहिकार व कतवव् ये  

कायासन-मृद-2 
अ.क्र. अहिकार पद  अहिकार आहण कतवव् ये  

१ कृषि उपसंचालक  
(मृद-2)  

नदीखोरे  प्रकल्प योजना, आरआयडीएफ योजना, महाराष्‍टर मानव 
षवकास  षमशन, गोदावरी खोरे बृहत आराखडा, सरदार सरोवर 
प्रकल्प, मृदसधंारण व जल संधारण कामासाठी लागणारे षसमेंट.  

२ कृषि अहिकारी-1 िदीखोरे प्रकल्प योजिेच ेप्रकल्प आराखडे तपासणी, िदी खोरे प्रकल्प - 
अिुदाि वाटप व उपयोहगता प्रमाणपत्र, वकव प्लॅि, ॲटलस बाबतचा 
पत्रव्यविार, कृहत कायवक्रम, कायवक्रम अंदाजपत्रक, अथवसकंस्ल्पय 
अंदाजपत्रक, जी.एि.स्टेटमेंट, आठमािी/दिामािी अंदाजपत्रक, 
िदीखोरे योजिेच्या मागवदिवक सचुिा व पहरपत्रके, कें द्र/ राज्य/ 
आयुक्तालय स्तरावर िोणा-या बठैकीची आद्ययावत माहिती. 

३ कृषि अषधकारी-2 आरआयडीएर् प्रकल्प योजिेचे प्रकल्प आराखडे तपासणी, 
आरआयडीएर् प्रकल्प-अिुदाि वाटप व उपयोहगता प्रमाणपत्र, कृहत 
कायवक्रम, कायवक्रम अंदाजपत्रक, अथवसकंस्ल्पय अंदाजपत्रक, 
जी.एि.स्टेटमेंट, आठमािी/दिामािी अंदाजपत्रक, आयआरडीएर् 
योजिेच्या मागवदिवक सुचिा व पहरपत्रके, राज्य स्तरावर/ आयुक्तालय 
स्तरावर िोणा-या बैठकीची आद्ययावत माहिती.  

४ सहाय्यक अषधक्षक  कमवचा-याचंी वयैक्तीक िस्ती ठेवणे, माहितीच्या अहिकाराबाबतचा पत्र 
व्यविार, हवहियोजि अिवालाचा पत्रव्यविार, मुल्यमापि अिवालाचा 
पत्रव्यविार, कॉपवस हििीचा पत्रव्यविार, कायासिातील वगव-3 व वगव 4 
कमवचा-यांवर हियतं्रण ठेवणे. 

५ वषरष्‍टठ षलपीक हसमेंट खरेदी व वाितकू पत्रव्यविार, हसमेंट मागणी व पुरवठा माहसक 
प्रगती अिवाल, हसमेंट कोटव केससे, प्रकल्पांतगवत हवहवि प्रहिक्षण, 
िजारीबाग प्रहिक्षण, रामेती प्रहिक्षण, संगणकावरील इगं्रजी व मराठी 
टंकलेखि.  

६ षलपीक  
टंकलेखक-1 

 आवक-जावक िोंदविी ठेवणे, अिविासहकय पत्र िोंदविी ठेवणे, 
हविािसभा/हविािपहरिद तांराहकत/अतारांहकत प्रश्न िोंदविी ठेवणे, 
माहितीचा अहिकार िोंदविी ठेवणे, अहिकारी/कमवचारी हर्रती िोंदविी 
ठेवणे, गोपहिय अहभलेख िोंदविी ठेवणे, वबेसाईटवर माहिती भरणे, 
संगणकावरील इगं्रजी व मराठी टंकलेखि. 

7. षलपीक 
 टंकलेखक-2  

 यिोगाथा, स्टेििरी हवियक पत्रव्यविार, िेतकरी माहसक, खरीप-



अ.क्र. अहिकार पद  अहिकार आहण कतवव् ये  
रब्बी िोट, जडसंग्रि साहित्याचा पत्रव्यविार, वबेसाईटवर माहिती 
भरणे, संगणकावरील इंग्रजी व मराठी टंकलेखि.  

8 अनुरेखक-1 तारांहकत/अतारांहकत पत्रासदंभात पत्रव्यविार, सरदार सरोवर बाबतचा 
पत्रव्यविार, मिाराष्‍टर मािव हवकास हमिि, सभा व बैठका (सवव 
कायासिाकडूि माहिती गोळा करुि संकहलत करणे), वबेसाईटवर 
माहिती भरणे, मृ.स.ंहवभागातील संगणकाची अिुिंगीक कामे, 
संगणकावरील इगं्रजी व मराठी टंकलेखि.  

9 अनुरेखक-2 िदीखोरे प्रकल्प योजिेच े माहसक प्रगती अिवाल, त्रमैाहसक प्रगती 
अिवाल, आरआयडीएर् योजिेचे माहसक प्रगती अिवाल, गाळ हिहरक्षण 
कें द्राबाबतचा पत्रव्यविार, डंपी लेव्िल बाबतचा पत्रव्यविार, 
संगणकावरील इगं्रजी व मराठी टंकलेखि.  

 

10 षशपाई कायालय वळेेवर उघडणे व बंद करणे, कायालयातील सार्सर्ाई 
करणे, कायालयातील पाणी भरणे, झेरॉक्स काढणे, अहिकारी/कमवचारी 
यांिी सांहगतलेली कामे करणे.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

माहिती अहिकार अहिहियम २००५ कलम ४ (१) (ख) (दोि)  
अहिकारी व कमवचारी यांचे अहिकार व कतवव् ये     

कायासन-मृद-3 
अ.क्र. अहिकार पद  अहिकार आहण कतवव् ये  

१ कृषि उपसंचालक  
(मृद-3)  

पहिम घाट हवकास योजिा- अविवि प्रवण क्षेत्र हवकास, भहुवकास, 
एकास्त्मक पडीक जहमि हवकासिहरयाली, संपणुव ग्रामीण हवकास 
योजिा, हवहिर पुिवभरण, मिात्मा रु्ले जल भहुम अहभयांि, वहरल सवव 
योजिांचे हवभागाकडील प्राप्त अिवाल संकहलत करणे व त्या हवियांच्या 
सवव बाबींच े कामकाज करणे, मृदसंिारण हवियक तक्रार प्रकरणे, 
मृदसंिारण हवभागाचे आस्थापिा हवियक कामकाज.  

२ तंत्र अहिकारी पहिम घाट हवकास योजिा, अविवि प्रवण क्षेत्र हवकास, भहुवकास, 
एकास्त्मक पडीक जहमि हवकास, िहरयाली, संपणुव ग्रामीण हवकास 
योजिा, हवहिर पिुवभरण, मिात्मा रु्ले जल भहुम अहभयांि. दरसुची 
प्रस्ताव तपासणी सवव योजिांचे हवभागाकडील प्राप्त अिवाल संकहलत 
करणे व त्या हवियांच्या सवव बाबींच ेकामकाज करणे 

३ कृषि अषधकारी-1 पहिम घाट हवकास योजिा. अविवि प्रवण क्षेत्र हवकास. भहुवकास. 
एकास्त्मक पडीक जहमि हवकास, िहरयाली, संपणुव ग्रामीण हवकास 
योजिा, हवहिर पिुवभरण, मिात्मा रु्ले जल भहुम अहभयांि, सवव योजिाचं े
हवभागाकडील प्राप्त अिवाल सकंलीत करणे यिोगाथा मुल्यमापि 
अिवाल, प्रहिक्षण व त्या हवियांच्या सवव बाबींचे कामकाज करणे.  

४ कृषि पययवके्षक हवभागाकडील मृदसिंारण व भहुवकासासबंंिी कामाच े दरप्रस्तावाची 
तपासणी करणे. मृद संिारण कामािी प्राप्त झालेल्या तक्रारींची 
पडताळणी करणे, अहभप्राय देणे, प्रकरणांचा ंहिपटारा करणे. 

५   अषधक्षक  मृदसंिारण हवभागाकडील टपाल माहकिं ग करणे, गोपहिय 
अिवालासंबंिी कामकाज, आस्थापिा हवियक न्यायालयीि प्रकरणे, 
आस्थापिा हवियक कामकाज.   

६ सहाय्यक अषधक्षक  आस्थापिा हवियक कायासि मृद 3 अहििस्त अहिकारी/कमवचारी याचंे 
कामकाज. वगव 1 वगव 2 यांचा हकरकोळ रजेचा हििोब, हविीमंडळ 
अहिविेिासंबिंी डेिराडुि व आस्थापिा हवियक प्रहिक्षण, कमवचा-यांच्या 
उपस्स्थतीहवियक कामकाज.  

 



अ.क्र. अहिकार पद  अहिकार आहण कतवव् ये  
 

7. 
वषरष्‍टठ षलपीक-1 आस्थापिा हवियक पत्रव्यविार, िागहरकाचंी/िेतक-याचंी सिद, तक्रार 

प्रकरण हवियक संगणहकय टंकलेखिाच े कामकाज, अहिक्षक 
यांचेकडील सवव संगणहकय टंकलेखि, आस्थापिा हवियक अन्य 
कामकाज.  

8 वषरष्‍टठ षलपीक-2 मृदसंिारण हवभागािी संबंिी तक्रार प्रकरणाची संबिंीत कामकाज, व 
त्या अिुिंगािे हविीमंडळ कामकाज हवियक प्रश्न.  

9 षलपीक टंकलेखक-1 मृदसंिारण हवभागाकडील आवक िाखेसंबंिी सवव कामकाज, संगणहकय 
टंकलेखिाच कामकाज.  

10 षलपीक टंकलेखक-2 मृदसंिारण हवभागाकडील जावक िाखेसबंंिी सवव कामकाज, संगणहकय 
टंकलेखिाचे कामकाज.   

11 षलपीक टंकलेखक-3 िेमुि हदलेल्या योजिेच्या अमंलबजावणी करणेचे दृष्‍टटीिे कामकाज पार 
पाडणे, संगणहकय टंकलेखिाचे कामकाज, वहरष्‍टठािंी वळेोवळेी हदलेल्या 
सुचिाचंे कामकाज पार पाडणे.  

12 षलपीक टंकलेखक-4 आस्थापिा िाखेतील संगणकावरील टंकलेखिाच ेकामकाज पार पाडणे 
वहरष्‍टठांिी वळेोवळेी हदलेल्या सुचिांचे कामकाज पार पाडणे, स्टेििरी 
आणणे व वाटप करणे. 

15 अनुरेखक-1 अविवण प्रवणक्षेत्र हवकास कायवक्रम, िहरयाली, संपणुव ग्रामीण रोजगार 
योजिा, मिात्मा रु्ले जलभमुी अहभयाि, स्वयरंोजगार योजिा, प्रहिक्षण 
दुष्‍टकाळी तालुका हवकास पॅकेज, एकास्त्मक पडीक जमीि हवकास 
योजिा.  

16 अनुरेखक-2 भ-ुहवकास/मृदसिंारण कामाचे दरप्रस्ताव, भजूलाचंे कृहत्रमहरत्या 
पुिभवरण करणे िी 100 टक्के कें द्र पुरस्कृत योजिा, हवहियोजि लेखे, 
कें द्र पुरस्कृत पहिम घाट हवकास योजिा.  

17 षशपाई कायासि मृद 3 व मृद-आस्थापिा िाखा याचंी सार्सर्ाई 
व्यवस्थीतहरत्या करणे. हपण्याच े पाणी भरणे, व वहरष्‍टठांिी वळेोवळेी 
सांहगतलेली कामे करणे. कायासि मृद 4 कक्षातील वगव 4 कमवचा-याच्या 
रजेच्या कालाविीमध्ये स्वपदाचे काम सांभाळूि मृद 4 कायासिातील 
कामकाज पार पाडणे. 

 

 

 

 

 



माहिती अहिकार अहिहियम २००५ कलम ४ (१) (ख) (दोि)  
अहिकारी व कमवचारी यांचे अहिकार व कतवव् ये     

कायासन-मृद-4 
अ.क्र. अहिकार पद  अहिकार आहण कतवव् ये  

१ कृषि उपसंचालक  
(मृद-4)  

जलसंधारण सल्लागार  पषरिद, महाराष्‍टर ग्रामीण  रोजगार  हमी  
योजना, जनजाती क्षेत्राबाहेरील उपाय योजना, नक्षलग्रस्त भागाचा  
जलद  षवकास,  एकास्त्मक  पाणलोट  षवकास, मराठवाडा पाणलोट 
षवकास षमशन, षवदयभ पाणलोट षवकास षमशन, मा.पंतप्रधान पॅकेज, 
राष्‍टरीय कृहि हवकास योजिा, हजल्िास्तरीय व राज्यस्तरीय 
योजिा.वहरल सवव योजिाचंे हवभागाकडील प्राप्त अहवाल संकषलत 
करणे व त्या षवियांच्यासवय बाबींच े कामकाज करणे, माप े
तपासणीअहवाल,माषहतीचा अषधकार,सभासंाठी सादरीकरण, सभेच्या 
षटपणया व अहवाल एकत्रीकरण  करणे, गतीमान पाणलोट, यथाथयदशी 
आराखडे इ. 

२ तंत्र अहिकारी  जलसंधारण सल्लागार पषरिद, महाराष्‍टर ग्रामीण रोजगार हमी योजना, 
जनजाती  क्षेत्राबाहेरील उपाय योजना,नक्षलग्रस्त भागाचा जलद 
षवकास, एकास्त्मक पाणलोट षवकास, मराठवा डा पाणलोट षवकास 
षमशन, षवदयभ पाणलोट षवकास षमशन, मा. पतंप्रधान पॅकेज, राष्‍टरीय 
कृषि षवकास योजना, षजल्हास्तरीय व राज्यस्तरीय योजना, वषरल सवय 
योजनांचे षवभागाकडील प्राप्त अहवाल संकलीत करणे व त्या षवियाच्या 
सवय बाबींच ेकामकाज करणे,माप ेतपासणी  अहवाल सकंषलत करणे व 
त्या षवियांच्या सवय बाबींच े कामकाज करणे, माप े तपासणी अहवाल, 
माषहतीचा  अषधकार, सभासंाठी सादरीकरण,सभेच्या षटपणया व अहवाल 
एकत्रीकरण  करणे, गतीमान पाणलोट, यथाथयदशी आराखडे इ. 

३ कृषि अषधकारी-1 जलसंिारण सल्लागार पहरिद, मिाराष्‍टर ग्रामीण रोजगार िमी योजिा, 
जिजाती क्षेत्राबािेरील उपाय योजिा, िक्षलग्रस्त भागाचा जलद 
हवकास, एकास्त्मक पाणलोट हवकास, मराठवाडा पाणलोट हवकास 
हमिि, हवदवभ पाणलोट हवकास हमिि, मा. पतंप्रिाि पॅकेज, राष्‍टरीय 
कृहि हवकास योजिा.  

४  कृषि अषधकारी-२ हजल्िास्तरीय व राज्यस्तरीय योजिा, वहरल सवव योजिांच े
हवभागाकडील प्राप्त अिवाल सकंलीत करणे व त्या हवियांच्या  सवव 
बाबींच ेकामकाज करणे, माप ेतपासणी अिवाल. सभांसाठी सादरीकरण, 
सभेच्या हटपण्या व अिवाल एकत्रीकरण करणे, गतीमाि पाणलोट, 
यथाथवदिी आराखडे इ. 



अ.क्र. अहिकार पद  अहिकार आहण कतवव् ये  
५   कृषि पययवके्षक   यथाथवदिी आराखडे, तपासणी हटपण्या, सभांची माहिती तयार / 

संकहलत करणे 

६ कृषि सहाय्यक   मजुर उपस्स्थती अिवाल, सभांची माहिती सकंहलत करणेकामी कृ.प. यािंा 
मदत करणे.  

7 सहाय्यक अषधक्षक माहितीचा अहिकार, लेखा पहरक्षण, हवहियोजि लेखे, िागरी अिवाल, 
आस्थापिा व लेखा हवियक कामकाज.  

8 वषरष्‍टठ षलपीक   लोकप्रहतहििी, ितेकरी, मा. मंत्री मिोदय / िासि यांचकेडील 
मृदसंिारण कामाबाबतची हिवदेिे व पत्रव्यविार, कसचि आयोगाचा 
पत्रव्यविार, कायासिातील संगणक दुरुस्तीबाबतची िस्ती. 

9 षलपीक टंकलेखक-1 कृषि पययवके्षक व कृषि सहाय्यक यांचकेडील टंकलेखनाचे कामकाज पार 
पाडणे व वषरष्‍टठानंी वळेोवळेी सांषगतलेली कामे करणे. 

10 षलपीक टंकलेखक-2 आस्थापना शाखेतील टंकलेखकाने कामकाज पारपाडणे व वषरष्‍टठांनी 
वळेोवळेी सांषगतलेली कामे करणे.     

11 षलपीक टंकलेखक-3 कायासनातील आवक जावक शाखेचे काम, स्टेशनरी आणणे व वाटप करणे व 
वषरष्‍टठांनी वळेोवळेी सांषगतलेली कामे करणे. 

12 अनुरेखक-1 मराठवाडा पाणलोट षवकास षमशन, षवदभय पाणलोट षवकास षमशन, मा. 
पंतप्रधान पकेॅज, महाराष्‍टर ग्रामीण रोजगार हमी योजना. 

13 अनुरेखक-2 एकास्त्मक पाणलोट षवकास काययक्रम,जनजाती क्षेत्राबाहेरील उपयोजना, 
षजल्हा वािीक योजना,महाराष्‍टराची आथीक पहाणी अहवाल, षवशेि घटक 
योजना. 

14 अनुरेखक-3 गतीमाि हवकास पाणलोट हवकास कायवक्रम, उववरीत विैाहिक हवकास 
मिामंडळ, जलसिंारण सल्लागार पहरिद.  

15 अनुरेखक-4 अिुिेि, राष्‍टरीय कृहि हवकास योजिा.  

16 षशपाई-1 कृषि उपसंचालक मृद-4/मृद 3 व तंत्र अषधकारी मृद 4 यांच े कक्षातील 
साफसफाई व्यवस्थीतषरत्या करणे.षपणयाचे पाणी भरणे, व वषरष्‍टठांनी वळेोवळेी 
सांषगतलेली कामे करणे. कायासन मृद-3 कक्षातील वगय 4 कमयचा-याच्या 
रजेच्या कालावधीमध्ये स्वपदाचे काम सांभाळून मृद-3 कायासिातील 
कामकाज पार पाडणे.   

17 षशपाई-2 कायासि मृद 4 यांच े कक्षातील सार्सर्ाई व्यवस्थीतहरत्या करणे. 
हपण्याच े पाणी भरणे व वहरष्‍टठांिी वळेोवळेी सांहगतलेली कामे करणे. 
कायासि मृद 3 कक्षातील वगव 4 कमवचा-याच्या रजेच्या कालाविीमध्य े
स्वपदाच ेकाम सांभाळुि मृद 3 कायासिातील कामकाज पार पाडणे. 



माहिती अहिकार अहिहियम २००५ कलम ४ (१) (ख) (दोि)  
अहिकारी व कमवचारी यांचे अहिकार व कतवव् ये  

कायासन:- मृद ५ (आदशयगाव ) 
अ.क्र. अहिकार पद  अहिकार आहण कतवव् ये  

१ कृहि  उपसचंालक        
(मृद-5) आदशयगाव 

कायालयीि खचाबाबत आिरण व संहवतरण अहिकारी म् िणुि कामकाज 
पािणे.  
कायालयाच े अहििस् त खरेदी सहमतीच े सदस् य सहचव म् िणुि कामकाज 
पािणे. (मा. कायाध् यक्ष याचंेसाठी भाडेतत् वावर वािि सेवा घेणे, आपले 
आदिवगाव माहसक छपाईसाठी मुद्रणालय हिहित करणे व कायालयीि 
साहित् य खरेदी ई-हिहवदा / GeM पोटवलवरुि खरेदी करणे). 
आपले आदिवगाव माहसकातील लेख, माहसक छपाई, माहसक हवतरण व 
मुद्रणालयाच् या कामाबाबत सहियंत्रण करणे.  
आदिवगाव योजिेंतगवत सवव तांहत्रक, आस् थापिा व लेखाहवियक 
कामकाजाच ेहियोजि व अंमलबजावणी व सहियंत्रण करणे.  
क्षेहत्रय भटेीच ेआयोजि करुि आदिवगावातील प्रगतीचा आढावा घणेे. तसेच 
केलेल् या कामाचंी पिाणी / तपासणी करणे.  
उपहजहवका व अिुिंहगक बाबींची कामे सुहिहित करण् यासाठी मागवदिवि 
करणे.  
प्रहिक्षणात मागवदिवि करणे, हवहवि िासकीय हवभाग, बँक व कोिागार 
कायालय ेयाचंेिी समन् वय ठेवणे.  
महिला सक्षमीकरण करण् यासाठी गाव े व संस् था यांिा उहचत मागवदिवि 
करणे.  
माहिती अहिकार २००५ िुसार जिमाहिती अहिकारी म् िणुि कामकाज 
पािणे.  
आदिवगाव योजिेत िहवि गाव े हिवडीसाठी मा. कायाध् यक्ष यांच े दौ-यात 
सिभागी िोऊि ग्रामसभते मागवदिवि करणे.  
वळेोवळेी वहरष्‍ट ठांिी हिदेहित केलेली िासकीय कामे पार पाडणे.  

२ तंत्र अहिकारी  मा. कायाध् यक्ष व कृहि उपसंचालक यांच े मागवदिविाखाली सवव तांहत्रक, 
आस् थापिा व लेखाहवियक कामकाजाच े  हियोजि व अमंलबजावणी तथा 
सहियतं्रणकरणे, अहििस् त कमवचा-यांिा कामकाजात मागवदिवि करणे.  
कायालयातील सवव तांहत्रक, आस् थापिा व लेखाहवियक सवव िस् त्या तपासिू 
मान् यतेसाठी सादर करणे.  
वहरष्‍ट ठांच् या सुचिेिुसार आदिवगाव योजिेंतगवत हवहवि गाभा व हबगर गाभा 
क्षेत्रातील कामाचंी तपासणी व तांहत्रक कामासंदभात मागवदिवि करणे 
हिहरक्षण हटपण् या हिगवहमत करणे.  
वार्षिक अथवसंकल् पीय अंदाजपत्रके तयार करुि हििी मागणी प्रस् ताव सादर 
करणे.   
कायवकारी सहमतीच् या मान् यतेिे हििी हवतरण आदेि हिगवहमत करणे व त् या 
अिुिंगािे पत्रव् यविार करणे.  
उहप जहवका आराखडा तयार करण् यासाठी ससं् थांिा मागवदिवि करणे, 
प्रहिक्षण घेणे, हवहवि हवभाग, संस् था, बकँ इ. कायालयांिी समन् वय साििे.  
राज् यस् तरीय व ग्रामस् तरीय प्रहिक्षणासाठी आवश् यक त् या मागवदिवक सचुिा व 



अ.क्र. अहिकार पद  अहिकार आहण कतवव् ये  
प्रहिक्षण सामग्री तयार करणे.  
कायवकारी सहमतीच् या बठैकाचंे आयोजिाबाबतची सवव कायववािी करणे.  
प्रहिक्षण कें द्र बांिकामाच ेसबंिंी बठैका, माहिती इ. कामे करणे.  
मुल् यमापि, समाविेि व सहियंत्रणाची कामे पािणे, तत् सम संस् था, हवभाग, 
कायालय ेइ. बाबत समन् वय सािणे.  
महिला सक्षमीकरण करण् यासाठी गाव ेव संस् था यांिा मागवदिवि करणे.  
योजिेच् या मागवदिवक सचूिा हिगवहमत करणे.  
आदिवगाव योजिेच ेप्रचार व प्रहसद्धी साहित् य तयार करणे.  
वळेोवळेी वहरष्‍ट ठांिी हिदेहित केलेली िासकीय कामे पार पाडणे.  

३ कृहि अहिकारी िवीि गाव हिवडीच् या प्रस् तावांची छाििी करणे व मंजुरी घेणे, गाव 
हिवडीबाबत मा. कायाध् यक्ष यांचे दौ-याच ेआयोजि / हियोजि करणे.  
प्रकल् प आराखड्याची तपासणी व छाििी करुि मंजुरी घणेे.  
राज् यस् तरीय प्रहिक्षणाच े आयोजि करणे., ग्रामस् तरीय प्रहिक्षणासाठी 
संबंिीतांसोबत पत्रव् यविार करणे.  
उपहजहवका कायवक्रम व उत् पादि सुक्ष् म उद्योजकता इ. आराखडा 
मंजुरीबाबत कामे पािणे व सबंंिीत कामाचे सहियतं्रण व पत्रव् यविार पािणे.  
क्षेहत्रय कामे तपासणी करणे, भेटी देऊि गाव व संस् थांिा मागवदिवि करणे व 
हिहरक्षण हटपणी हिगवहमत करणे.  
िवीि गाव हिवडीच् या गावांबाबत िासि स् तरावरुि िासि हिणवय हिगवहमत 
करुि घेण् याची कायववािी करणे.  
गाव वगळण् याबाबत आलेल् या प्रस् तावांवर छाििी करुि कायववािी करणे. 
संस् था बदल प्रस् तावावर कायववािी करणे.  
वहेबिार बठैकांचे आयोजि करणे, व् िॉट्सअॅप ग्रुप अद्ययावत ठेवणे.  
मिाराष्‍ट र आदिवगाव भिूण परुस् कार बाबत कामकाज पािणे.  
आदिागव योजिेच ेसकेंतस् थळ हवकहसत करणे / माहिती अद्ययावत करणे.  
आपले आदिवगाव माहसक बाबत कामकाज पािणे.  
वळेोवळेी वहरष्‍ट ठांिी हिदेहित केलेली िासकीय कामे पार पाडणे. 

4 लघुलेखक 
(हिम्िश्रेणी) 

 

मा. कायाध् यक्ष यांचा दौरा आखणी व दौ-याबाबत सवव पत्रव् यविार करणे.  
मा. कायाध् यक्ष यांची दौरा दैिंहदिी तयार करणे.  
मा. कायाध् यक्ष यांचकेडील भाडेतत् वावरील वाििाच े लॉगबूक भरणे, त् यास 
मान् यता घेणे, भाडेतत् वावरील वाििाची देयके तपासिू ती लेखा िाखेकडे 
मंजूरीसाठी सादर करणे.  
कायाध् यक्ष याचंा पत्रव् यविार पािणे,दुरध् विी व रॅ्क् स बाबत कामकाज करणे.  
मा. सदस् यांच ेव अहिका-याचंे श्रतुलेखि घेऊि त् याचे हलप् यांतर करणे.  
मा. कायाध् यक्ष यांच् या व अहिकारी यांच् या वाििाचे लॉगबकू भरणे, वाििाच् या 
इंििाचा हििोब तयार करुि लेखा िाखेस देणे.  
कायवकारी सहमतीच् या बठैकी संदभात पत्रव् यविार, हटपणी व इहतवृत् त  
मा.कायाध् यक्ष यांचे सूचिेिुसार संगणकीय सादरीकरण(पीपीटी)तयार करणे.  
दुरध् विी व रॅ्क् स वापराची िोंदविी ठेवूि लेखा िाखेस हििोब देणे.  
कायालयात आलेला पत्रव् यविार मा. कायाध् यक्ष याचं ेहिदिविास आणूि देणे 
व त् याच ेसंबिंीताकंडे हवतरण करणे.  



अ.क्र. अहिकार पद  अहिकार आहण कतवव् ये  
कायालयाचे ई-मेल पािणे व कप्रट आऊट काढूि वहरष्‍ट ठांचे हिदिविास आणूि 
कायववािीसाठी संबिंीताकंडे िस् तांतरीत करणे.  
वळेोवळेी वहरष्‍ट ठांिी हिदेहित केलेली िासकीय कामे पार पाडणे. 

5 कृहि पयववके्षक  जुन् या सवव गावांचा आर्षथक ताळमेळ व इतर पत्रव् यविार करणे.  
गाभा व हबगर गाभा क्षेत्रातील कामाबाबत सहियंत्रण व पत्रव् यविार करणे.  
योजिेसंदभातील वार्षिक अथवसंकल् पीय अंदाजपत्रके तयार करुि हििी 
मागणी प्रस् ताव सादर करणे.  
हििी हवतरणाबाबत माहिती अद्ययावत ठेवणे. हििी वाटप िोंदविी अद्ययावत 
ठेवणे.  
उपयोहगता प्रमाणपत्राहवियी सवव कायववािी करणे.  
राज् यस् तरीय / कायवकारी सहमतीच् या बठैकाचंे कामकाज पािणे.  
पुणवत् वास आलेल् या गावांच् या बहिगवमि टप् पा संबिंीत कामकाज पािणे.  
न् यायालयीि / तक्रार प्रकरणे िाताळणे व पत्रव् यविार पािणे.  
योजिे संदभात न् यायालयीि व इतर तक्रार प्रकरणांवर कायववािी करणे.  
पुणव झालेलया गावांचे मुल् याकंिाबाबत कामकाज पािणे.  
वळेोवळेी वहरष्‍ट ठांिी हिदेहित केलेली िासकीय कामे पार पाडणे.  
आदिवगाव जिजागृती व ग्राम हवकास गहतमाि याची अंमलबजावणी करणे.  
आदिवगाव यिोगाथा संकलि करणे.  
वळेोवळेी वहरष्‍ट ठांिी हिदेहित केलेली िासकीय कामे पार पाडणे. 

6 कृहि सिाय्यक  कृहि उपसचंालक, तंत्र अहिकारी याचं े मागवदिविाखाली सवव तांहत्रक 
पत्रव् यविार व िस् तीबाबत कामकाज पािणे.  
गाव हिवड व प्रकल् प आराखड्याहवियी पत्रव्यविार व एकहत्रकरण करणे.  
गाभा व हबगर गाभा क्षेत्रातील कामाचंा पत्रव् यविार हियंत्रण व माहिती 
संकहलत करणे.  सवव माहसक प्रगती अिवाल संकहलत करणे व त् यावर 
उहचत कायववािी करणे.  
सिाय्यक जि माहिती अहिकारी म् िणुि काजकाज पािणे.  
मिाराष्‍ट र हविीमंडळ अहिविेिाबाबतच ेकामकाज पािणे. 
क्षेहत्रय कामे तपासणी व भटेी दौ-यात सिभागी िोऊि कायववािी करणे.  
हििी हवतरण आदेि हिगवहमत करणेबाबत कामकाज करणे.  
हििी खचाबाबत आर्षथक व भौहतक साध् याबाबतची माहिती तयार करुि 
सादर करणे. वळेोवळेी गाव संस् थास् तरावर संपकव  साििू कामाच्या 
प्रगतीबाबत अिवाल वहरष्‍ट ठािंा सादर करणे.  
आयुक् तालयस् तरावरील आढावा बैठकांची माहिती तयार करणे, 
संबंिीतांकडे सादर करणे.  
हजल् िास् तरीय बठैकाचंे इहतवृत् ताचे तसेच प्रिासकीय आदेिांचे सकंलि 
करणे व पत्रव् यविार करणे.  आवश् यक तेव् िा संगणकीय सादरीकरण करणे.  
वळेोवळेी वहरष्‍ट ठांिी हिदेहित केलेली िासकीय कामे पार पाडणे.  

7 सिाय्यक अहिक्षक  वहरष्‍ट ठ अहिका-यांच् या मागवदिविाखाली त् याचंेकडील सवव लेखा हवियक 
पत्रव् यविार व िस् तीबाबत कामकाज पािणे.  
आदिवगाव माहसकाची वगवणी जमा करुि घेणे, िासकीय पावती देणे, जमा 
रकमा चलिािे भरणे बाबत कायववािी करणे.  



अ.क्र. अहिकार पद  अहिकार आहण कतवव् ये  
कायालयीि खचाबाबतची वार्षिक देयके तयार करुि कोिागारात सादर 
करणे, देयके पाहरत करुि घणेे, प्राप् त देयकािुसार रकमांचे वाटप करणे.  
कायालयीि खचाबाबतची वार्षिक अथवसंकल् पीय अंदाजपत्रक तयार करुि 
हििी मागणीबाबत कायववािी करणे.  
लेखापहरक्षण व लेखापहरक्षण आक्षेपांची पुतवतेबाबत कामकाज करणे.  
कायालयातील जडसंग्रि खरेदी बाबत कायववािी करणे, जुिे जडसगं्रि 
हिलेखिाबाबत कायववािी करणे, जडसगं्रि िोंदविी अद्ययावत ठेवणे.  
कायालयातील आस् थापिा हवियक कामकाज करणे.  
कायालयातील अहिकारी/कमवचारी याचंेकडूि प्राप् त दौरा दैिंहदिी 
मंजूरीसाठी सादर करणे.  
िासकीय वािि देखभाल व दुरुस् ती बाबत कामकाज करणे.  
येरवडा कारागृि मुद्रणालय व लेखि सामुग्री भांडार पािाण यांचकेडूि 
लेखि सामगु्री प्राप् त करुि घणेे व त् याचा हििोब ठेवणे.  
कायालयातील वगीकृत दस् तऐवज सुस्स्थतीत ठेवणे बाबत कामकाज करणे.  
वहरष्‍ट ठांच ेसुचिेिुसार स् वयसंवेी संस् थांचे लेखा हवियक दप् तर तपासणी करणे 
कामी मदत करणे व कायववािी करणे.  
माहिती अहिकार २००५ अन् वये आदिवगाव योजिेसंबिंी िागहरकाचंी सिद 
उपलब् ि करुि देणे.  

8 वहरष्‍ट ठ हलहपक  आदिवगाव योजिेंतगवत प्रहिक्षण कें द्र बािंकामाबाबतचा सवव पत्रव् यविार 
िाताळणे.  प्रहिक्षण कें द्र बांिकामासाठी हियुक् त केलेल् या कंत्राटदार व 
खाजगी वास् तुहविारद यांच ेदेयकांवर कायववािी करणे.  
प्रहिक्षण कें द्र बािंकामाच े संदभातील सकुाण ु सहमती बठैकांबाबत सवव 
पत्रव् यविार, हियोजि, बैठकांच े इहतवृत् त तयार करणे व त् यासंबंिीच े सवव 
कामकाज पािणे.  आदिवगाव माहसक छपाईबाबत ई-हिहवदा प्रहक्रयेच ेकाम 
पािणे. आपले आदिवगाव माहसकाची छपाईबाबत पत्रव् यविार, पोष्‍ट टाच े
परवािगी बाबत पत्रव् यविार करणे.  
कायालयास आवश् यक असणारी खाजगी वाििे भाड्यािे घणेेबाबत 
कामकाज करणे. ई-हिहवदा प्रहक्रयेचे काम पािणे.  
संगणक, झेरॉक् स महिि इ. सुस्स्थतीत ठेवणेसाठी कायववािी करणे.  
हवहियोजि लेखे, लोकलखेा सहमती कडील अिवालाबाबतचा सवव 
पत्रव् यविार करणे. वार्षिक कायवक्रम अंदाजपत्रके तयार करणे.  
कायालयातील सवव अहिकारी/कमवचारी यांचे सवव रजा प्रकरणावर कायववािी 
करणे.  
सवव अहिकारी / कमवचारी यांच े वार्षिक गोपहिय अिवाल प्राप् त करणे व 
वहरष्‍ट ठ कायालयास सादर करणे, त् यासंबिंी कायववािी करणे.  
आदिवगाव माहसक हवतरणाबाबत कायववािी करणे. वगवणीदाराची यादी 
दरमिा १५ तारखेपयिंत मुद्रणालयाकडे िस् तांतरीत करणे.  
आदिवगाव माहसकाच ेसपंादक िेमणुकीबाबत कायववािी करणे.  
मिाराष्‍ट र साववजहिक अहभलेख अहिहियम २००५ अन् वये अहभलेख अहिकारी 
म् िणुि काम करणे.  
वळेोवळेी वहरष्‍ट ठांिी हिदेहित केल् याप्रमाणे िासकीय कामे पार पाडणे.  



अ.क्र. अहिकार पद  अहिकार आहण कतवव् ये  
९ हलपीक टंकलेखक-1 

 

कायालयातील आवश् यक टंकलेखिाच ेकाम संगणकावर करणे.  
आदिवगाव योजिेसबंंिी व मा. कायाध् यक्ष / वहरष्‍ट ठ अहिकारी यांिी सुहचत 
केलेले संगणकीय सादरीकरण करणे.  
कायालयातील सभा / बठैकाचंे वळेी एलसीडी प्रोजेक् टर ऑपरेट करणे, सभा 
/ बठैकाचंे छायाहचत्रण करणे.  
आवश् यक त् या वळेी तांहत्रक िाखेतील कामकाजात सिाय्य करणे.  
वळेोवळेी वहरष्‍ट ठांिी हिदेहित केलेली िासकीय कामे पार पाडणे.  

१० हलपीक टंकलेखक-2 

 

आबक / जावक िोंदणी करणे.  
हविािसभा / हविािपहरिद तारांकीत प्रश् ि, अ.िा. पत्रे, िासि पत्र े इ. 
िोंदवह्या ठेवणे व िोंदी अद्ययावत करणे.  
आवश् यक त् यावळेी लेखा िाखेतील कामकाजात सिाय्य करणे.  
संगणकावर टंकलेखि आदी कामे करणे.  
वळेोवळेी वहरष्‍ट ठांिी हिदेहित केलेली िासकीय कामे पार पाडणे.  

११ वािि चालक  िासकीय वािि चालहवणे / िासकीय वाििाची देखभाल व दुरुस् ती वळेेवर 
करुि वािि सुस्स्थतीत ठेवणे.  
वाििाचे लॉगबकु सुस्स्थतीत ठेवणे / इिंि खचाचा हििोब लेखा िाखेस 
सादर करणे.  
वळेोवळेी वहरष्‍ट ठांिी हिदेहित केलेली िासकीय कामे पार पाडणे. 

१२ षशपाई कोिागारात देयके जमा करण् याचे काम करणे.  
बँकेिी हिगडीत पत्रव् यविार पोिोच करणे.  
कायालय वळेेत उघडणे व बदं करणे.  
कायालयीि स् वच् छता करणे. टपाल िस् ती आणणे / देणे. 
वळेोवळेी वहरष्‍ट ठांिी हिदेहित केलेली िासकीय कामे पार पाडणे. 

 

 

 



माहिती अहिकार अहिहियम २००५ कलम ४ (१) (ख) (दोि) 

अहिकारी व कमवचारी यांचे अहिकार व कतवव् ये  
कायासन:- मृद-६  
अ.क्र. अहिकार पद  अहिकार आहण कतवव् ये  

१ कृहि  अहिकारी  (मृद-६) मृद व जलसंिारण कामांच्या तांहत्रक मागदिवक सुचिा, मृदसंिारण 
योजिांचे मापदंड, दरसुची, खरीप आढावा बठैक, अहतवृष्‍टटी, मिाराष्‍टर 
जलसंिारण मिामंडळ, वहरल सवव हविय व योजिांच े हवभागाकडील 
प्राप्त अिवाल संकहलत करणे व त्या हवियांच्या सवव बाबींच ेकामकाज 
करणे. 

२ वषरष्‍टठ षलपीक  मापदंड, शतेतळे, कम्पाटयमेंट बंडडग, खरीप आढावा, इंडोजमयन,  
आस्थापना व लेखा षवियक कामकाज पार पाडणे व वषरष्‍टठानंी 
वळेोवळेी सांषगतलेली सवय कामे. 

3 षलडपक टंकलेखक- 1 अषतवृष्‍टटी, जलसंधारण महामंडळ, कायासनातील सवय संगणक 
टंकलेखनाचे कामकाज पार पाडणे. 

4 षलडपक टंकलेखक- २ आवक-जावक बाबत काजकाज पार पाडणे, भांडार शाखेसंबंधी सवय 
प्रकारच ेकामकाज पार पाडणे. 

5 हिपाई कायासि मृद 6 याचंे कक्षातील सार्सर्ाई व्यवस्थीतहरत्या करणे. 
हपण्याचे पाणी भरणे, वहरष्‍टठांिी वळेोवळेी सांहगतलेली कामे करणे. 
कायासि मृद 7 मिील वगव 4 कमवचा-याच्या रजा कालाविीमध्य े
स्वपदाच ेकाम सांभाळूि कायासि मृद 7 मिील कामकाज पार पाडणे. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



माहिती अहिकार अहिहियम २००५ कलम ४ (१) (ख) (दोि)  
अहिकारी व कमवचारी यांचे अहिकार व कतवव् ये  

कायासन:- मृद-7  
अ.क्र. अहिकार पद  अहिकार आहण कतवव् ये  

१ कृहि उपसंचालक  
मृद 7 

 

 कायविाळा, वाििे, इस्टेट, बलुडोझर या बाबत सवव कायववािी करणे. 
राज्यातील सवव कायविाळाकंडूि येणारे अिवाल सकंहलत करणे व 
त्याबाबतची कायववािी करणे कृहि अवजाराबाबत संबिंीतांिी वळोवळेी 
संपकव  सािुि त्यांच े उपलब्ितेहवियी तसचे ककमती हवियी अिवाल 
प्राप्त करुि घेवुि त्यावरील कायववािी करणे. कृहि हवभागातील सवव 
वािि हवियी पहरपणुव माहिती ठेवणे. वािि खरेदी वाटप, र्षिलेखि या 
हवियांचे सवव कामकाज, बहलविवक यंत्रांच्या कामाबाबतचे अिवाल 
प्राप्त करुि सकंहलत करणे व त्याबाबतची सवव कामकाज करणे. 
बी.ओ.टी.जागा िस्तांतरण करणे, वहरल सवव हवियांच े हवभागाकडील 
प्राप्त अिवाल संकहलत करणे व त्या हवियांच्या सवव बाबींच ेकामकाज 
करणे. 

२ कृहि अहिकारी  वािि अपघात संबिंीच े िुकसाि भरपाई, न्यायालयीि प्रकरणे, कृहि 
आयुक्तालय व हवभागातील वािि दुरुस्ती संदभात मयादेबािेरील 
दुरुस्ती खचास पूवव/कायोत्तर मंजुरी प्रकरणे., माहितीचा अहिकार 
बाबतची प्रकरणे. 

3 सिाय्यक अहिक्षक 

 

हवभागीय स्तरावरील वाििांच्या देखभाल व दुरुस्ती खचास मंजूरी देणे 
बाबतची प्रकरणे., वािि चालकांच े अहतकालीि भत्ता/प्रवास भत्ता 
देयके/प्रवास भत्ता देयके, हवभागीय स्तरावरील मोटार अपघात 
न्यायालयीि प्रकरणे, आस्थापिा हवियक बाबी व िोंद विया, रजा 
प्रकरणे, आवक-जावक पत्रव्यविार, िासहकय वाििांचे अहतहरक्त 
खचास प्रिासहकय मंजूरी बाबतची प्रकरणे, माहितीचा अहिकार 
बाबतची प्रकरणे. 

4 वहरष्‍टठ हलपीक  मृद-7 कायासिातील सवव संगणकीय काम, कृहि हवभागातील हवहवि 
बांिकामाचे प्रस्ताव, प्रिासहकय मंजूरी आदेि, स्थावर मालमत्ता 
पत्रव्यविार, आयकु्तालयातील कायालयीि जागेच ेवाटप, हिरुपयोगी 
साहित्य, यंत्र सामुग्री हिलखेि बाबतचा सवव पत्रव्यविार, बी.ओ.टी 
तत्वावर बांिकामे बाबतचा सवव हवभागांचा पत्रव्यविार, हमटींगची 
माहिती, माहितीचा अहिकार बाबतची सवव प्रकरणे, तारांहकत / 
अतारांहकत प्रश्न, लक्षविेी सचूिा इ. बाबतचा सवव पत्रव्यविार, 
हवभागीय स्तरावरील सवव वाििांची एकहत्रत माहिती, िहवि वाििे 
खरेदीचा प्रस्ताव, आस्थापिा हवियक सवव पत्र व्यविार. 



अ.क्र. अहिकार पद  अहिकार आहण कतवव् ये  
5  हलपीक टंकलेखक:-1  सिाय्यक अहिक्षक व वहरष्‍टठ हलपीक यांच े कामकाजात मदत करणे, 

संगणक टंकलेखिाचे कामकाज पार पाडणे. 

6 हलपीक टंकलेखक:-२ कायासिातील  आवक  जावक  िाखेच े कामकाज  पार  पाडणे,  
संगणकावरील टंकलेखिाच ेकामकाज करणे, व वषरष्‍टठानंी वळेोवळेी 
सांषगतलेली कामे पार पाडणे. 

7 वाहन चालक नेमुन षदलेल्या वाहनावर वाहन चालक म्हणुन कामकाज पार पाडणे. 
वाहन सुस्स्थतीत ठेवणे व वाहनाच्या अनुिंगाने असणारी सवय कामे 
योग्यषरत्या पार पाडणे. 

8 षशपाई कृषि उपसंचालक  यांचे  कक्षातील  व  कायासन  मृद  7  यांच े  कक्षातील  
साफसफाई व्यवस्थीतषरत्या करणे. षपणयाच े पाणी भरणे, व वषरष्‍टठांनी 
वळेोवळेी सांषगतलेली कामे पार पाडणे,कायासन मृद-6 कक्षातील वगय 4 
कमयचा-याच्या रजेच्या कालावधीमध्य े स्वपदाचे काम सांभाळून मृद-6 
कायासनातील कामकाज पारपाडणे. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



माहिती अहिकार अहिहियम २००५ कलम ४ (१) (ख) (तीि)  
हिणवय घेण् याच् या प्रहक्रयेत अिुसरण् यात यणेारी कायवपद्धती तसेच पयववके्षण आहण 

उत् तर दाहयत् व प्रणाली.  

मा. संचालक मृदसंिारण व पाणलोट क्षेत्र व्यवस्थापि, कृषि आयकु्तालय, अंतगयत प्राप्त होणारी  
सवय पत्र े  व लघुलेखकांकडून प्राप्त होणारे ई-मेल संदेश व षवषवध अहवाल मा.संचालक मृदसिंारण आषण             
मा. सहसंचालक याचंेमाफय त षचनहांकीत करुन आवक कक्षाकडून षलपीक, सहाय्यक अषधक्षक माफय त 
अ.शा.पते्र, ईमेल संदेश, एलएफएमएस ऑनलाईन टपाल आवक प्रणालीमध्ये नोंद करुन सवय संबंषधत 
कायासन मृद-१ ते मृद-7 याचंेकडे पुढील काययवहीस्तव पाठषवली जातात.  

संचालक,मृदसिंारण व पाणलोट क्षते्र व्यवस्थापि कायालयामाफय त योजिेची अमंलबजावणी 
प्रभावीपणे करण् यासाठी आवश् यक त् या मागवदिवक सूचिा व हिदेि हिगवहमत करणे. वार्षिक आराखडा तयार 
करुि िासि मान् यतेस सादर करणे.  

मृदसंधारण कायालयाकडे प्राप्त होणा-या षवषवध  तक्रार प्रकरणांबाबत काययवाही करणे व प्राप्त 
तक्रार प्रकरणे व चौकशी अहवाल कृषि अषधकारी, तंत्र अषधकारी व कृषि उपसचंालक यांचकेडून तपासून 
पुढील काययवाहीसाठी मा. सहसंचालक याचंेकडे पाठषवली जातात.  

मा. संचालक मृदसधंारण कायालयाकडे प्राप्त होणारे षवषवध तांषत्रक व इतर अहवाल कृषि 
अषधकारी, तंत्र अषधकारी व कृषि उपसंचालक यांचेमाफय त षनयषमत  सादर केले जातात. 

 मा. सचंालक मृदसंधारण कायालयाकडील प्रशासकीय, आस्थापना व लेखाषविय बाबतचा 
पत्रव्यवहार वषरष्‍टठ षलपीक सहाय्यक अषधक्षक, अषधक्षक व तंत्र अषधकारी यांचेमाफय त कृषि उपसंचालक यांच े
स्वाक्षरीने केला जातो.  

 मा.  संचालक मृद सधंारण कायालयातील सवय कमयचा-यांवर कृषि उपसचंालक  (मृद १ ते मृद ७) 
यांचे पययवके्षीय षनयंत्रण असते व  संबंषधताकंडून काम करुन घेणयासंबंषधत त्यांच ेउत्तर दाषयत्व अंषतम असते. 

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 



माहिती अहिकार अहिहियम २००५ कलम ४ (१) (ख) (चार)  
स् वतःची कायव पार पाडण् यासाठी त् याच् याकडूि ठरहवण् यात आलेली मािके  

 मिाराष्‍ट र िासिाचे कृहि व पदुम हवभागाचे िासि हिणवय क्र. आकृहव-१२०८/प्र.क्र.७२/१५-

ए, हदिांक- २२ मे, २००९ िुसार व तद्िंतर वळेोवळेी प्राप् त आदेिािुसार झालेल् या बदलाप्रमाणे 

स् वतःची कायव पार पाडण् यासाठी मािके ठरहवण् यात आलेली आिे.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



माहिती अहिकार अहिहियम २००५ कलम ४ (१) (ख) (पाच)  
त् याच् याकडे असललेे ककवा त् याच् या हियतं्रणात असललेे ककवा त् याची काये पार 

पाडण् यासाठी त् याच् या कमवचारी वगाकडूि वापरण् यात येणारे हियम, हवहियम, सूचिा, 
हियमपुस्स्तका आहण अहभलेख  

 मिाराष्‍ट र िागरी सेवा हियमावली, हवत् तीय अहिकार हियमपुस्स्तका व मिाराष्‍ट र िासिािे 

वळेोवळेी हिगवहमत केलेले याबाबतचे िासि हिणवय, मागवदिवक सूचिा व पहरपत्रके.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



माहिती अहिकार अहिहियम २००५ कलम ४ (१) (ख) (सिा)  
त् याचं् याकडे असलेल् या ककवा त् याच् या हियतं्रणाखाली असलेल् या दस् तऐवजांच् या 

प्रवगाचे हववरण 

  कृषि आयुक्तालयाचे अषभलेखांचे वगीकरणाचे काम कृषि आयुक्तालयातील                 

कृषि उपसंचालक कमयचारी कल्याण यांचेमाफय त केले जाते. सामान् य प्रिासि हवभाग िासि हिणवय                      

क्रमांक-संकीणव-२०१८/ प्र.क्र.९/१८(र.व का.), हदिांक १५ रे्ब्रुवारी, २०१८ व िासि पहरपत्रक क्र. 

संकीणव-२०२१/प्र.क्र.४९/१८(र.व का.), हदिांक १ जुलै, २०२१ नुसार षनधारीत केल्याप्रमाणे कृषि 

आयुक्तालयाचे अषभलेखाचे जतन कालावधी अवलंब  केला जातो.    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



माहिती अहिकार अहिहियम २००५ कलम ४ (१) (ख) (सात)  
आपले िोरण तयार करण् याच् या ककवा त् याची अंमलबजावणी करण् याच् या संबिंात, 

लोकांिी हवचारहवहिमय करण् यासाठी ककवा लोकांकडूि हिवदेिे केली जाण् यासाठी 
अस्स्तत् वात असलेल् या कोणत् यािी व् यवस् थेचा तपहिल  

 मा.संचालक, मृदसंिारण व पाणलोट के्षत्र व्यवस्थापि अंतगवत प्राप् त िोणारी हवहवि 

हिवदेिे/तक्रारी, सूचिा पत्रे, अिवाल संबंिीत षवभाग व हजल् िा यांचेकडे चौकशी करीता 

पाठषवणयात येतात. तसेच गंभीर प्रकरणे मा. आयुक् त कृहि यांच ेमानयतेने अषधक्षक कृषि अषधकारी 

दक्षतापथक यांचेकडे चौकशीकरीता वगय केली जातात. 

षवभागीय कृषि सहसंचालक कायालयामाफय त चौकिी  अषधकारी यांनी केलेल्या चौकशीचे 

अहवाल प्राप्त करुन घेतले जातात. सदर अहवाल तपासून त्यामध्ये प्रशासकीय व आर्थथक 

अषनयषमतता आढळून  आल्यास सदर प्रकरणे पढुील प्रिासकीय कायववािीसाठी सिसंचालक 

(आस् थापिा) यांच्याकडे पाठषवली जातात. प्रकरणावर त् यापुढील अंहतम प्रिासकीय कायववािी 

मिाराष्‍ट र िागरी सेवा हियमािुसार, सिसंचालक (आस् थापिा) यांचेमार्व त  मा. आयुक् त कृहि 

यांचेकडूि केली जाते.  

 

 

 

 

 

 

 

 



माहिती अहिकार अहिहियम २००५ कलम ४ (१) (ख) (आठ)  
आपला एक भाग म् िणिु ककवा सल् ला देण् याच् या प्रयोजिासाठी म् िणिु घहटत केलेल् या 
दोि ककवा अहिक व् यक्क्तच् या हमळूि बिलेल् या मंडळाचे, पहरिदांच,े सहमत् याचंे आहण 
अन् य हिकायांचे हववरण आहण त् या मंडळांच् या, पहरिदांच् या सहमत् यांच् या आहण अन् य 

हिकायांच् या बैठकी लोकांसाठी खुल् या आिेत ककवा कसे ककवा अिा बैठकीची 
कायववृत् ते जितेला पिावयास हमळण् याजोगी आिेत ककवा कसे याबाबतचे हववरण  

मा.संचालक, मृदसंिारण व पाणलोट के्षत्र व्यवस्थापि अंतगवत राबषवणयात येत असलेल्या  

योजिांचे दैिंहदि कामकाज, हवहवि योजिांचे कामकाज  पहरणामकारक अंमलबजावणीसाठी 

करावयाचे कामकाज इ.चा हिपटारा करण् यासाठी राज् यस् तरावर कायवकारी सहमतीची स् थापिा 

करण् यात आलेली आिे.  

मृदसंिारण व पाणलोट के्षत्र व्यवस्थापि कायालयामाफय त योजिेची अंमलबजावणी 

प्रभावीपणे करण् यासाठी आवश् यक त् या मागवदिवक सूचिा व हिदेि हिगवहमत करणे. वार्षिक 

आराखडा तयार करुि िासि मान् यतेस सादर करणे.  

 या सहमतीमध् ये मृद व जलसंिारण, पिुसंविवि, कृहि, वि, आहदवासी, र्लोत् पादि, भजूल 

सवके्षण, सामाहजक विीकरण,समाजकल् याण, मिाउजा, क्रीडा व युवक संचालिालय, आरोग् य 

सेवा इ. हवभागाचे प्रहतहििी सदस् य म् िणिु िेमण् यात आलेले आिेत.  

    

 

 

  
 

 

 

 

 

 

 



माषहती अषधकार अषधषनयम 2005 कलम ४(१) (ख) (नऊ) 
 आपल्या काययरत अषधका-यांची आषण कमयचा-यांची षनदेषशका 

 

अ.क्र. अषधकारी /कमयचा-याचंे नाव पदनाम वगय  रुजू षदनांक  दूरध्वनी क्रमांक 
1 श्री.रषफक नाईकवाडी कृषि संचालक(प्रभारी) वगय-1 1/8/2024 020/26055322 

2 श्री. प्रहवण हदगंबरराव 
देिमखु 

कृषि सहसचंालक (प्रभारी) 
वगय-1 ३०/९/२०२५ 020/26055322 

3 श्री.वसतं श्रीपती हबिवडे कृषि उपसंचालक (मदृ-1) वगय-1 1/4/2024 020/26055322 

4 श्री. बसवराज लिू मिाजि कृषि उपसंचालक मदृ-2) वगय-1 31/08/2024 020/26055322 

5 श्री. प्रहवण आिंदा आवटे कृषि उपसंचालक (मदृ-3) वगय-1 4/11/2024 020/26055322 

6 श्री. प्रहवण आिंदा आवटे  कृषि उपसंचालक (मदृ-4) वगय-1 ४/११/202४ 020/26055322 

7 श्री.वसतं श्रीपती हबिवडे कृषि उपसंचालक (मदृ-5) 
(प्रभारी) 

वगय-1 1/2/2025 020/26055322 

8 श्री.सिुीर वसंतराव 
िाईिवाड कृषि उपसंचालक (मदृ-7) 

वगय-1 16/10/2024 020/26055322 

9 श्री. तात्यासािेब तुकाराम 
कोळेकर 

तंत्र अषधकारी (मृद-1) वगय-2 16/10/2024 020/26055322 

10 श्रीमती साहरका हमथुि 
जगताप 

तंत्र अषधकारी (मृद-3) 
वगय-2 16/10/2024 020/26055322 

11 श्रीमती विैाली सुभािचंद्र 
आठरे 

तंत्र अषधकारी (मृद-4) 
वगय-2 19/3/2024 020/26055322 

१२ श्रीमती प्रज्योती हबचुकल े तंत्र अषधकारी   (मदृ-5) वगय-2 6/9/2023 020/26055322 

१३ श्रीमती पषु्‍टपलता हिळकंठ 
किग े

तंत्र अषधकारी  (सदूुर 
संवदेन) 

वगय-2 11/12/2023 020/26055322 

१४ श्रीमती मोिाली रावसािेब 
रेडे 

कृषि अषधकारी    (मदृ-1) 
 वगय-2 (क) २१/०२/२०२४ 020/26055322 

१५ श्रीमती मोिाली रावसािेब 
रेडे 

कृषि अषधकारी   (मदृ-1) 
 वगय-2 (क) 21/2/2024 020/26055322 

१६ श्रीमती पुजा रमेि दुदुस्कर कृषि अषधकारी   (मदृ-2)  वगय-2 (क) 15/10/2024 020/26055322 

१७ श्री. दत्तात्रय सोिाजी हगरी कृषि अषधकारी   (मदृ-3)  वगय-2 (क) 24/9/2024 020/26055322 

१८ श्री हदगबंर हकििराव 
तळेगावकर 

कृषि अषधकारी   (मदृ-4) 
 वगय-2 (क) 23/11/2022 020/26055322 

१९ श्री.सदुिवि दत्तात्रय वायस े कृषि अषधकारी    (मदृ-5)  वगय-2 (क) 12/3/2024 020/26055322 

२० श्री. पुरुिोत्तम दळवी कृषि अषधकारी    (मदृ-7)  वगय-2 (क) ३०/०५/२०२५ 020/26055322 

२१ श्री.प्रषदप दत्तात्रय जाधव कृषि अषधकारी    (मदृ-7) वगय-2 (क) 22/11/2022 020/26055322 



अ.क्र. अषधकारी /कमयचा-याचंे नाव पदनाम वगय  रुजू षदनांक  दूरध्वनी क्रमांक 
२२ श्री.दत्तात्रय सोिाजी हगरी कृषि अषधकारी (सदुुर 

संवदेन) 
वगय-2 (क) 24/9/2024 020/26055322 

२३ श्री.हविोद गलुाबराव सोिवणे कृषि पययवके्षक     (मृद-1) वगय-३   4/9/2024 020/26055322 

२४ श्रीमती स्वाती सहचि दुपारे कृषि पययवके्षक (मदृ-4) वगय-३   6/9/2024 020/26055322 

२५ श्री सरेुश जनादयन डशदे कृषि पययवके्षक (मदृ-5) वगय-३   1/6/2021 020/26055322 

२६ श्री. पुरुिोत्तम कुगावकर कृषि पययवके्षक  (मदृ-7) वगय-३   19/7/2021 020/26055322 

२७ श्रीमती पोर्षणमा गायकवाड कृषि सहाय्यक  (मदृ-4) वगय-३ ३०/०९/२०२५ 020/26055322 

२८ श्रीमती स्िेिा कैलास भोंगळे कृषि सहाय्यक (मदृ-5) वगय-३ 1/10/2024 020/26055322 

२९ श्री अिंत हभमराव कलबोळे अनुरेखक (मृद-1) वगय-३   04-02-2013 020/26055322 

३० श्रीमती मैना बळीराम राखंुडे अषधक्षक वगय-३   17-08-2020 020/26055322 

३१ 
 

श्री मुंजािर बाबासािेब कुटे 
सहाय्यक अषधक्षक (मदृ-1) 

वगय-३   31-12-2021 020/26055322 

३२ श्री. रािुल रमेि झावरे  सहाय्यक अषधक्षक (मदृ-  ) वगय-३   १६/०६/२०२५ 020/26055322 

३३ श्रीमती रेणुका अिंतकुमार 
येळणे 

सहाय्यक अषधक्षक (मदृ-4) 
वगय-३   31-12-2021 020/26055322 

३४ श्री भरत शंकर बुल े सहाय्यक अषधक्षक (मदृ-5) वगय-३   30-11-2019 020/26055322 

३५ श्री हविाल हवठ्ठलराव टाक वरीष्‍टठ षलषपक (मृद 3) वगय-३   4/7/2018 020/26055322 

३६ श्री प्रिांत जयप्रकाि कें गले वरीष्‍टठ षलपीक (मृद-5) वगय-३   23/8/2018 020/26055322 

३७ श्री पराग राजेंद्र येवग े वरीष्‍टठ षलपीक  वगय-३  27/9/2023 020/26055322 

३८ श्री प्रज्वल रकवद्र मािे हलपीक वगय-३  ०६/१०/२०२५ 020/26055322 

३9 श्रीमती ििश्री हदलीप यादव हलपीक वगय-३  १७/१०/२०२५ 020/26055322 

४० श्री गणेिकुमार मक्च्छद्र सरडे हलपीक वगय-३  ०६/१०/२०२५ 020/26055322 

४१ श्री हवकास रमेि िेंडकर हलपीक वगय-३  २९/१०/२०२५ 020/26055322 

४२ श्री चंद्रकांत षसताराम कडील े नाईक वगय-4 12/02/2026 020/26055322 

४३ श्री बबन सरेुश चव्हाण नाईक वगय-4 13/02/2026 020/26055322 

44 श्री चेति राजेंद्रकुमार िेवते हिपाई वगय-4   09/03/2023 020/26055322 



माहिती अहिकार अहिहियम २००५ कलम ४ (१) (ख) (दिा) 

आपल् या प्रत् येक अहिका-याला व कमवचा-याला हमळणारे माहसक वतेि तसचे 
प्राहिकरणाच्या हवहियमांमध्ये तरतूद केल्याप्रमाणे िुकसाि भरपाई देण्याची पध्दती 

अ.क्र. अषधकारी /कमयचा-याचंे नाव पदनाम वतेनस्तर   
1 श्री.रषफक नाईकवाडी कृषि संचालक(प्रभारी) एस-२९ 
2 प्रहवण देिमखु़ कृषि सहसचंालक (प्रभारी) एस-२५ 

3 श्री.वसतं श्रीपती हबिवडे कृषि उपसंचालक (मदृ-1) एस-23 

4 श्री. बसवराज लिू मिाजि कृषि उपसंचालक मदृ-2) एस-23 

5 श्री. प्रहवण आिंदा आवटे कृषि उपसंचालक (मदृ-3) एस-२० 

6 श्री. प्रहवण आिंदा आवटे कृषि उपसंचालक (मदृ-4) एस-२० 

7 श्री.वसतं श्रीपती हबिवडे कृषि उपसंचालक (मदृ-5) 
(प्रभारी) 

एस-23 

8 श्री.सिुीर वसंतराव िाईिवाड 
कृषि उपसंचालक (मदृ-7) 

एस-23 

9 श्री. तात्यासािेब तुकाराम 
कोळेकर 

तंत्र अषधकारी (मृद-1) एस-१६ 

10 श्रीमती साहरका हमथुि जगताप तंत्र अषधकारी (मृद-3) एस-१६ 

11 श्रीमती विैाली सुभािचदं्र आठरे तंत्र अषधकारी (मृद-4) एस-१६ 

१२ श्रीमती प्रज्योती हबचुकल े तंत्र अषधकारी   (मदृ-5) एस-१६ 

१३ श्रीमती पषु्‍टपलता हिळकंठ किग े तंत्र अषधकारी  (सदूुर 
संवदेन) 

एस-20 

१४ श्रीमती मोिाली रावसािेब रेडे कृषि अषधकारी    (मदृ-1) एस-15 

१५ श्रीमती मोिाली रावसािेब रेडे कृषि अषधकारी   (मदृ-1) एस-15 

१६ श्रीमती पुजा रमेि दुदुस्कर कृषि अषधकारी   (मदृ-2) एस-15 

१७ दत्तत्रय सोिाजी हगरी कृषि अषधकारी   (मदृ-3) एस-15 

१८ श्री हदगबंर हकििराव 
तळेगावकर 

कृषि अषधकारी   (मदृ-4) एस-15 

१९ श्री.सदुिवि दत्तात्रय वायस े कृषि अषधकारी    (मदृ-5) एस-15 

२० श्री. पुरुिोत्तम दळवी कृषि अषधकारी    (मदृ-7) एस-1६ 



 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

अ.क्र. अषधकारी /कमयचा-याचंे नाव पदनाम वतेनस्तर   
२१ श्री.प्रषदप दत्तात्रय जाधव कृषि अषधकारी    (मदृ-7) एस-15 

२२ श्री.दत्तात्रय सोिाजी हगरी कृषि अषधकारी (सदुुर 
संवदेन) 

एस-15 

२३ श्री.हविोद गलुाबराव सोिवणे उपकृिी अहिकारी (मृद-1) एस-१५ 

२४ श्रीमती स्वाती सहचि दुपारे उपकृिी अहिकारी (मृद-4) एस-13 

२५ श्री सरेुश जनादयन डशदे उपकृिी अहिकारी (मृद-5) एस-१५ 

२६ श्री. पुरुिोत्तम कुगावकर उपकृिी अहिकारी (मृद-7) एस-१५ 

२७ श्रीमती पोर्षणमा गायकवाड सहाय्यक कृषि अषधकारी 
(मृद-4) 

एस-13 

२८ श्रीमती स्िेिा कैलास भोंगळे सहाय्यक कृषि अषधकारी 
(मृद-5) 

एस-८ 

२९ श्री अिंत हभमराव कलबोळे अनुरेखक (मृद-1) एस-15 

३० श्रीमती मैना बळीराम राखंुडे अषधक्षक एस-14 

३१ 
 

श्री मुंजािर बाबासािेब कुटे 
सहाय्यक अषधक्षक (मदृ-1) एस-13 

३२ श्रीमती रेणुका अिंतकुमार येळणे सहाय्यक अषधक्षक (मदृ-4) एस-13 

३३ श्री भरत शंकर बुल े सहाय्यक अषधक्षक (मदृ-5) एस-13 

३४ श्री. रािुल रमेि झावरे  सहाय्यक अषधक्षक (मदृ-  ) एस-13 

३५ श्री हविाल हवठ्ठलराव टाक वरीष्‍टठ षलषपक (मृद 3) एस-8 

३६ श्री प्रिांत जयप्रकाि कें गले वरीष्‍टठ षलपीक (मृद-5) एस-8 

३७ श्री पराग राजेंद्र येवग े वरीष्‍टठ षलपीक  एस-8 

३८ श्री प्रज्वल रकवद्र मािे हलपीक एस-६ 

३९ श्रीमती ििश्री हदलीप यादव हलपीक एस-६ 

४० श्री गणेिकुमार मक्च्छद्र सरडे हलपीक एस-६ 

४१ श्री हवकास रमेि िेंडकर हलपीक एस-६ 

४२ श्री चंद्रकांत षसताराम कडील े नाईक एस-३ 

४३ श्री बबन सरेुश चव्हाण नाईक एस-1 

44 श्री चेति राजेंद्रकुमार िेवते हिपाई एस-1 



 

 
माहिती अहिकार अहिहियम २००५ कलम ४ (१) (ख) (अकरा) 

 
सवव योजिांचा तपहिल, प्रस् ताहवत खचव दिवहवणारा, आपल् या प्रत् यके अहभकरणाला िेमूि हदलेला 

अथवसंकल् प आहण संहवतरीत केलेल् या रक् कमांचा अिवाल 
(रक्कम रु. लाखात)  

अ.क्र. योजिेचे िाव  अथवसंकल् पीय 
तरतुद  

प्राप् त  खचव 

1 कायासन मृद-४  

 
1. एकास्त्मक पाणलोट षवकास  
     काययक्रम राज्यस्तर (4402-22814) 

1०00.00 0.00 0.00 

 एकषत्रत एकूण १०००.०० ०.०० ०.०० 
2 कायासन मृद-5    

 
1. आदिवगाव हवकास कायवक्रम 
     (४४०२ २७३४) 

1०00.00 ६००.०० ४५२.४३ 

 
२. आदिवगाव सकंल् प व प्रकल् प सहमती  
     कायालयीि खचव (२४०२ ए२१९) 

५४.९६ १३.१६ ५.९७ 

3 कायासन मृद-७ 

 
मुख्यमंत्री िाश्वत कृहि कसचि योजिा- 
वयैस्क्तक िेततळे (2401- बी 072) 

10०00.00 100०.०० 100०.०० 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
माहिती अहिकार अहिहियम २००५ कलम ४ (१) (ख) (बारा)  

अथवसिाय्य कायवक्रमाच् या अंमलबजावणीची रीत तसेच वाटप केलेल् या रकमा आहण 
कायवक्रमांच् या लाभाहिकाऱयांचा तपहिल  

(रक्कम रु. लाखात)  
 

अ.क्र. योजिेचे िाव  अथवसंकल् पीय 
तरतुद  

प्राप् त  खचव 

1 कायासन मृद-४  

 
1. एकास्त्मक पाणलोट षवकास  
     काययक्रम राज्यस्तर (4402-22814) 

1०00.00 0.00 0.00 

 एकषत्रत एकूण १०००.०० ०.०० ०.०० 
2 कायासन मृद-5    

 
1. आदिवगाव हवकास कायवक्रम 
     (४४०२ २७३४) 

1०00.00 ६००.०० ४५२.४३ 

 
२. आदिवगाव सकंल् प व प्रकल् प सहमती  
     कायालयीि खचव (२४०२ ए२१९) 

५४.९६ १३.१६ ५.९७ 

3 कायासन मृद-७ 

 
मुख्यमंत्री िाश्वत कृहि कसचि योजिा- 
वयैस्क्तक िेततळे (2401- बी 072) 

10०00.00 100०.०० 100०.०० 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

माहिती अहिकार अहिहियम २००५ कलम ४ (१) (ख) (तेरा) 

ज् या व् यक् तींिा सवलती, परवािे ककवा प्राहिकारपत्रे हदललेी आिेत अिा व् यक् तींचा 
तपहिल  

 

--- लागू िािी --- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

माहिती अहिकार अहिहियम २००५ कलम ४ (१) (ख) (चौदा)  
इलेस्क्रक स् वरुपात त् यास उपलब् ि असलेल् या ककवा त् याच् याकडे असलेल् या 

माहितीच् या संबिंातील तपहिल  

माहितीचा अहिकार अहिहियम, २००५ च् या ४ (१) (ख) अन् वय े प्रत् येक साववजहिक प्राहिकरणािे प्रहसद्ध 
करावयाची माहिती सी.डी. स् वरुपात उपलब् ि आिे.  तसेच सदर माहिती कृहि हवभागाच् या सकेंतस् थळावर 
प्रहसद्ध करण् यासाठी सिसचंालक (आस् थापिा) याचंेकडे सादर करण् यात आलेली आिे.  

संकेतस् थळ - www.krishi.maharashtra.gov.in 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

माहिती अहिकार अहिहियम २००५ कलम ४ (१) (ख) (पंिरा)  
माहिती हमळहवण् यासाठी िागहरकांिा उपलब् ि असणा-या सुहविांचा तपहिल, तसचे 

साववजहिक वापरासाठी चालहवण् यात येत असलेल् या ग्रंथालयाच् या ककवा 
वाचिालयाच् या कामकाजाच् या वळेाचंा तपहिल  

 मा. संचालक मृदसंधारण व पाणलोट के्षत्र व्यवस्थापन  कायालयातील उपलब् ि कागदपत्रे, 
अहभलेख तपासणी संदभात अजव केल् यास कायालयीि वळेेत (दुपारी २.०० ते सायं. ५.००) कागदपत्र े
अवलोकिास उपलब् ि करुि देण् यात येतात.  
 मा.संचालक मृदसंधारण अंतगयत काययरत कृषि उपसंचालक(मृद.५) आदशयगाव या 
कायासनामाफय त आपल े आदिवगाव माहसक प्रकाहित करण् यात येते. सदर माहसक रु.२००/- 
इतक् या वार्षिक वगवणीप्रमाणे दरमिा पोस् टामार्व त वगवणीदारास उपलब् ि करुि देण् यात येते. 
गं्रथालय ककवा वाचिालयाच् या सूहविा उपलब् ि िािीत.  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

माहिती अहिकार अहिहियम २००५ कलम ४ (१) (ख) (सोळा)  
जि माहिती अहिका-यांची िाव,े पदिामे आहण इतर त पहिल  

सिाय्यक जि माहिती 
अहिकारी 

जि माहिती अहिकारी अहपलीय अहिकारी 

 
श्री.तात्यासािेब कोळेकर 
तंत्र अषधकारी ( मृद-१) 

श्री.वसतं हबिवडे 
कृषि उपसंचालक (मृद-1) 

कृहि आयुक् तालय, मिाराष्‍ट र राज् य, 
पुणे-411001 

श्री. प्रहवण हदगंबर देिमुख, 
कृषि सहसंचालक मृदसधंारण व 

पाणलोट क्षेत्र व्यवस्थापन, 
कृहि आयुक् तालय, 

मिाराष्‍ट र राज् य, पुणे-411001 
  

 
श्रीमती पुजा दुदुस्कर 
तंत्र अषधकारी (मृद-२) 

श्री.बसवराज मिाजि 
कृषि उपसंचालक (मृद-2) 

कृहि आयुक् तालय, मिाराष्‍ट र राज् य, 
पुणे-411001 

 
श्रीमती सारीका जगताप 
तंत्र अषधकारी ( मृद-3) 

श्री.प्रहवण आवटे, 
कृषि उपसंचालक (मृद-3) 

कृहि आयुक् तालय, मिाराष्‍ट र राज् य, 
पुणे-411001 

  
 श्रीमती विैाली आठरे 
तंत्र अषधकारी ( मृद-४) 

श्री. प्रहवण आवटे, 
कृषि उपसंचालक (मृद-४) 

कृहि आयुक् तालय,मिाराष्‍ट र राज् य  ़, 
पुणे-411001 

 
श्रीमती स्िेिा भोंगळे 
कृषि सहाय्यक (मृद-5) 

आदिवगाव, 
   

श्री.वसतं हबिवडे 
कृहि उपसंचालक (मृद-५) आदिवगाव 
कृहि आयुक् तालय, मिाराष्‍ट र राज् य, 

पुणे-411001 

 
श्री.प्रदीप जािव 

कृहि अहिकारी (मृद-७) 

श्री.सिुीर िाईिवाड 
कृहि उपसंचालक, (मृद-7) 

कृहि आयुक् तालय,मिाराष्‍ट र राज् य, 
पुणे-411 001. 

 

 

 

 

 

 

 



 

माहिती अहिकार अहिहियम २००५ कलम ४ (१) (ख) (सतरा)  
हवहित करण् यात यईेल अिी इतर माहिती प्रहसद्ध करील आहण त् यािंतर दरविी ती 

प्रकाििे अद्ययावत करील  

 

--- लागू िािी --- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


